
Projektcontroller /
kfm. Sachbearbeitung (m/w/d)
Wir stellen Sie unbefristet in Festanstellung ein und bieten Ihnen
eine Position mit viel Freiraum für Eigeninitiative,
verantwortungsvollen Aufgaben und Gestaltungsspielraum.

Verantwortlichkeiten:
- Sie erstellen Rechnungen und Gutschriften für
durchgeführte Aufträge und bearbeiten Leistungs- und
Rechnungsreklamationen und erstellen Korrekturbelege.

- Sie wirken bei der Bearbeitung interner oder externer
Prüfungsanfragen mit und unterstützen die Fachbereiche.

- Sie erledigen weiterhin Tätigkeiten im Zusammenhang mit der
Abwicklung der Projekte

- Mitarbeit bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und
Jahresberichten sowie die kontinuierliche Optimierung von
buchhalterischen Prozessen und Systemen.

- Implementierung des DATEV und ELO-Prozesses

Qualifikationen / Profil:
- Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder
eine mehrjährige Berufserfahrung im betriebswirtschaftlichen
Bereich eines Industrie- oder Dienstleistungsbetriebes

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- gute Englischkenntnisse wünschenswert
- Sie sind sicher und erfahren im Umgang mit MS Office,
insbesondere Excel, sie besitzen optimalerweise
Lexware-Kenntnisse - DATEV-Kenntnisse wären von Vorteil.

- Sie zeichnen sich durch Zahlenaffinität, eine zielorientierte und
selbstständige Arbeitsweise sowie Sorgfalt und Zuverlässigkeit
aus.
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